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July 25, 2023

Citrix Files for Outlook应用程序允许您跳过文件大小限制以及增加您的附件的安全性。可以直接从 Outlook向同
事、客户和合作伙伴提供安全的文件上载请求。

每当有人访问文件或者向您发送文件时，Citrix Files都会向您发出通知。还可以设置不同的安全性和访问级别。

单击此处下载 Citrix Files for Outlook。

访问 Citrix Files for Outlook

July 25, 2023

以下步骤说明了如何访问 Outlook中的 Citrix Files。

1. 打开Outlook。Citrix Files for Outlook将显示在功能区的最右侧。

2. 选择 Citrix Files徽标以登录（如有必要）。

3. 使用您的 Citrix帐户凭据登录。
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更改 Citrix Files for Outlook中的默认设置

July 25, 2023

可以在Outlook中更改默认 Citrix Files设置。选择 Citrix Files选项图标以访问菜单。

此时将显示“Citrix Files for Outlook设置”屏幕。
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这允许您对以下类别下的默认设置进行更改：

• 常规 ‑允许编辑“常规”设置，包括

– 附件
– 图标
– 访问选项

• 附加文件 ‑允许编辑以下组件

– 通知
– 访问选项
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• 请求文件 ‑允许编辑以下设置

– 通知
– 访问选项
– 上载位置

• 加密电子邮件 ‑允许编辑以下加密设置

– 通知
– 访问选项

• 插入链接 ‑允许编辑以下设置

– 外观
– 链接的文本
– 语言

使用 Citrix Files for Outlook请求文件

July 25, 2023

下面提供了使用 Citrix Files for Outlook请求文件时需要执行的步骤。

1. 在 Outlook中，选择新建电子邮件图标以打开新邮件。

2. 从新邮件窗口中选择请求文件，然后使用自定义设置选择上载位置。默认值为“文件盒”。

3. 选择插入链接。
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使用 Citrix Files for Outlook共享文件

July 25, 2023

下面提供了使用 Citrix Files for Outlook共享文件时需要执行的步骤。

1. 在 Outlook中，选择新建电子邮件图标以打开新邮件。

2. 从新邮件窗口中选择附加文件。可以选择来自 PC或来自 Citrix。

3. 导航从 Citrix Files添加屏幕以选择要共享的文件。

4. 单击确定以创建邮件的 Citrix File附件。
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5. 选择发送。
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