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Citrix Files for Gmail

July 25, 2023

Citrix Files for Gmail 允许您跳过文件大小限制以及增加您的附件的安全性。Citrix Files for Gmail 提供直接从
Gmail向同事、客户和合作伙伴发出的安全文件上载请求。

每当有人访问文件或向您发送文件时，您都会收到通知。还可以设置不同的安全性和访问级别。

从 Chrome网上应用店下载 Citrix Files for Gmail。

访问 Citrix Files for Gmail

July 25, 2023

以下步骤说明了如何访问 Gmail中的 Citrix Files。

1. 打开 Gmail。

2. 选择撰写。Citrix Files图标位于邮件的菜单栏中。

3. 选择要使用 Citrix帐户凭据登录的 Citrix Files图标。

© 1999–2024 Cloud Software Group, Inc. All rights reserved. 2

https://chrome.google.com/webstore/detail/nmckiofeplfldjpjiaheipdojpgiimdf/


Citrix Files for Gmail

添加和启用 Citrix Files for Gmail

July 25, 2023

以下步骤说明了如何添加 Citrix Files并针对 Gmail启用。

1. 打开 Chrome网上应用店。

2. 使用搜索功能查找 Citrix Files for Gmail。

3. 选择添加到 Chrome。

此时将显示一条确认消息。

将扩展程序添加到 Chrome后，您将在 Chrome窗口中注意到 Citrix Files图标。可以选择此图标来管理 Citrix
Files for Gmail设置。有关详细信息，请参阅更改 Citrix Files for Gmail中的默认设置。

添加扩展程序后，Citrix Files现在可以在 Gmail中使用。

更改 Citrix Files for Gmail中的默认设置

July 25, 2023

可以在 Gmail中更改默认 Citrix Files设置。选择 Chrome菜单中的 Citrix Files图标以访问选项菜单。

© 1999–2024 Cloud Software Group, Inc. All rights reserved. 3

https://help-docs.citrix.com/zh-cn/citrix-files/citrix-files-for-gmail/change-defaults.html


Citrix Files for Gmail

此时将显示“Citrix Files for Gmail设置”屏幕。

可用选项

附加文件

安全性（访问文件）

UI选项 操作

要访问文件，需要收件人： 输入姓名和电子邮件、使用 Citrix Files凭据登录或允许
匿名访问

文件和链接在此时间后过期 1天、3天、1周、1个月、6个月、1年、从不

通知： 选择在下载文件时通过电子邮件通知

下载 每个收件人的下载次数
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安全性（上载文件）

UI选项 操作

要上载文件，需要收件人 输入姓名和电子邮件、使用 Citrix Files凭据登录或允许
匿名访问

文件和链接在此时间后过期 1天、3天、1周、1个月、6个月、1年、从不

通知： 选择在上载文件时通过电子邮件通知

下载 每个收件人的下载次数

使用 Citrix Files for Gmail请求文件

July 25, 2023

下面提供了使用 Citrix Files for Gmail请求文件时需要执行的步骤。

1. 选择请求文件。

2. 使用编辑选择上载位置。默认值为“文件盒”。选择插入链接。

一个安全链接将添加到 Gmail邮件中。默认情况下，插入的链接为“单击此处上载文件”，并且“单击此处”文本配置
为超链接。邮件已准备就绪，填写了您的收件人、主题和邮件正文信息。

使用 Citrix Files for Gmail共享文件

July 25, 2023

下面提供了使用 Citrix Files for Gmail共享文件时需要执行的步骤。

1. 选择共享文件。

2. 选择浏览文件打开 Citrix Files文件夹。

注意：

可以从您的计算机和 Citrix Files帐户中选择文件。

3. 从可用文件夹中选择要发送的文件，然后选择添加。如果需要发送多个文件，请重复此操作。

4. 选择插入链接。

“Citrix附件”链接将添加到 Gmail邮件中，并且已准备就绪，填写了您的收件人、主题和邮件正文信息。
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5. 选择发送。此时将显示 Gmail“邮件已发送”通知。
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