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Met de Citrix Files voor Outlook‑app kunt u beperkingen in bestandsgrootte omzeilen en beveiliging
toevoegen aan uw bijlagen. U kunt rechtstreeks vanuit Outlook een aanvraag voor het beveiligd up‑
loaden van bestanden verzenden aan collega’s, klanten en partners.

Citrix Files waarschuwt u wanneer iemand een bestand opent of u een bestand stuurt. U kunt ook
verschillende beveiligings‑ en toegangsniveaus instellen.

Download Citrix Files voor Outlook hier.

Toegang krijgen tot Citrix Files voor Outlook

July 25, 2023

In de volgende stappen wordt uitgelegd hoe u in Outlook toegang krijgt tot Citrix Files.

1. Open Outlook. Het Citrix Files voor Outlook‑logo wordt helemaal rechts op het lint
weergegeven.

2. Selecteer het Citrix Files‑logo om u aan te melden (indien nodig).

3. Meld u aanmet de referenties van uw Citrix‑account.
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Standaardinstellingen wijzigen in Citrix Files voor Outlook
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In Outlook kunt u de standaardinstellingen van Citrix Files wijzigen. Selecteer het Citrix Files‑
pictogramOpties om het menu te openen.

Het instellingenscherm van Citrix Files voor Outlook verschijnt.
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U kunt wijzigingenmaken in de standaardinstellingen in de volgende categorieën:

• Algemeen ‑ hier kunt u algemene instellingen bewerken, zoals

– Bijlagen
– Pictogram
– Toegangsopties

• Bestanden koppelen ‑ hier kunt u de volgende onderdelen bewerken:

– Meldingen
– Toegangsopties
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• Bestanden aanvragen ‑ hier kunt u de volgende instellingen bewerken:

– Meldingen
– Toegangsopties
– Uploadlocatie

• Versleutelde e‑mail ‑ hier kunt u de volgende versleutelingsinstellingen bewerken:

– Meldingen
– Toegangsopties

• Koppelingen invoegen ‑ hier kunt u de volgende instellingen bewerken:

– Weergave
– Koppelingstekst
– Taal

Bestanden aanvragenmet Citrix Files voor Outlook

July 25, 2023

Hier volgen de stappen die nodig zijn om bestanden aan te vragenmet Citrix Files voor Outlook.

1. Selecteer in Outlook het pictogramNieuwe e‑mail om een nieuw bericht te openen.

2. SelecteerBestandenaanvragen in het nieuweberichtenvenster en vervolgensAangepaste in‑
stellingen gebruiken om de uploadlocatie te selecteren. De standaardlocatie is Bestandsvak.

3. Selecteer Koppeling invoegen.
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Bestanden delenmet Citrix Files voor Outlook
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Hier volgen de stappen die nodig zijn om bestanden te delen met Citrix Files voor Outlook.

1. Selecteer in Outlook het pictogramNieuwe e‑mail om een nieuw bericht te openen.

2. Selecteer Bestanden koppelen in het nieuwe berichtenvenster. U kunt Van pc of Van Citrix te
selecteren.

3. Selecteer in het scherm Toevoegen uit Citrix Files de bestanden die u wilt delen.

4. Klik opOK om de Citrix Files‑bijlage bij uw bericht te maken.
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5. Selecteer Verzenden.
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