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Met de Citrix Files voor Outlook-app kunt u beperkingen in bestandsgrootte omzeilen en beveiliging
toevoegen aan uw bijlagen. U kunt rechtstreeks vanuit Outlook een aanvraag voor het beveiligd up-
loaden van bestanden verzenden aan collega’s, klanten en partners.

Citrix Files waarschuwt u wanneer iemand een bestand opent of u een bestand stuurt. U kunt ook
verschillende beveiligings- en toegangsniveaus instellen.

Download Citrix Files voor Outlook hier.

Toegang krijgen tot Citrix Files voor Outlook

July 25,2023

In de volgende stappen wordt uitgelegd hoe u in Outlook toegang krijgt tot Citrix Files.

1. Open Outlook. Het Citrix Files voor Outlook-logo wordt helemaal rechts op het lint
weergegeven.

2. Selecteer het Citrix Files-logo om u aan te melden (indien nodig).
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3. Meld u aan met de referenties van uw Citrix-account.
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Standaardinstellingen wijzigen in Citrix Files voor Outlook
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In Outlook kunt u de standaardinstellingen van Citrix Files wijzigen. Selecteer het Citrix Files-
pictogram Opties om het menu te openen.

S

Options
Citrix Files

Het instellingenscherm van Citrix Files voor Outlook verschijnt.
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U kunt wijzigingen maken in de standaardinstellingen in de volgende categorieén:

+ Algemeen - hier kunt u algemene instellingen bewerken, zoals

+ Bestanden koppelen - hier kunt u de volgende onderdelen bewerken:

B Crtrin Fabes Tor Outlack

oitricsharefile.com Help

Genera

Automatically convert attachments aver 5 MB
Show lcon: On
Files and hnks expire afteér o0 months

Altaching r
Access: Anyone (name and email required)
Motfications: On

Number of downloads unlimated

reguesting ries

Access: Amyone (narme and email required)
Notifications: On
Upload file to: File Box
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d

Access: Anyone (name and email required)
Notifications: On
Files and links expire after six moniths

nserting Links
-
Appearance: Link
Antach link text: defaul
Request link text: default
Language: Default (English (nited States))

o]

- Bijlagen
- Pictogram
- Toegangsopties

- Meldingen
- Toegangsopties
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Anyone (anonymous)

Anyone {name and email required)

Email recipients (sign in required)

Client and employee users (sign in required)

Employee users (sign in required)

+ Bestanden aanvragen - hier kunt u de volgende instellingen bewerken:

- Meldingen
- Toegangsopties
- Uploadlocatie

+ Versleutelde e-mail - hier kunt u de volgende versleutelingsinstellingen bewerken:

- Meldingen
- Toegangsopties

+ Koppelingen invoegen - hier kunt u de volgende instellingen bewerken:

- Weergave
- Koppelingstekst
- Taal

Bestanden aanvragen met Citrix Files voor Outlook
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Hier volgen de stappen die nodig zijn om bestanden aan te vragen met Citrix Files voor Outlook.

1. Selecteerin Outlook het pictogram Nieuwe e-mail om een nieuw bericht te openen.

2. Selecteer Bestanden aanvragen in het nieuwe berichtenvenster en vervolgens Aangepaste in-
stellingen gebruiken om de uploadlocatie te selecteren. De standaardlocatie is Bestandsvak.
& Attach Files ~
€ Request Files ~
\'::‘ Use Custom Settings

Citrix Files

3. Selecteer Koppeling invoegen.
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Bestanden delen met Citrix Files voor Outlook
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Hier volgen de stappen die nodig zijn om bestanden te delen met Citrix Files voor Outlook.

1. Selecteerin Outlook het pictogram Nieuwe e-mail om een nieuw bericht te openen.

2. Selecteer Bestanden koppelen in het nieuwe berichtenvenster. U kunt Van pc of Van Citrix te
selecteren.

Attach Files =
From PC L
(S From Citrix »

3. Selecteer in het scherm Toevoegen uit Citrix Files de bestanden die u wilt delen.

Add from Citrix Files

All Files
€& folder2019
P 2019
Chatlog 2018_07_3113_39.nf
m Cl with Content Collaboration.doex 324 KB
BB Microsoft Word docx 11KB
m madifiedby.xls
B8 report1ssi198017286.
A visualization_-_aerial.dwg
o Items selected oK Cancel

4. Klik op OK om de Citrix Files-bijlage bij uw bericht te maken.
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5. Selecteer Verzenden.
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