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Citrix Files for Outlookアプリによって、添付ファイルに関するファイルサイズの制限を回避しながらセキュリテ
ィを強化して送信できます。同僚、顧客、パートナーに対して、セキュリティで保護されたファイルアップロードリ
クエストを Outlookから直接送信できます。

Citrix Filesは、誰かがファイルにアクセスするか、ユーザーあてにファイルを送信するたびに通知します。さまざま
なセキュリティレベルとアクセスレベルを設定することもできます。

こちらから Citrix Files for Outlookをダウンロードします。

Citrix Files for Outlookへのアクセス

July 25, 2023

以下は、Outlookで Citrix Filesにアクセスする手順です。

1. Outlookを開きます。Citrix Files for Outlookのロゴがリボンの右端に表示されます。

2. Citrix Filesロゴを選択して（必要であれば）ログインします。

3. Citrixアカウントの資格情報でログインします。
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Citrix Files for Outlookのデフォルト設定の変更

July 25, 2023

Outlookでデフォルトの Citrix Files設定を変更できます。Citrix Filesの［オプション］アイコンを選択して、メ
ニューにアクセスします。

Citrix Files for Outlookの設定画面が表示されます。
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ここで次のカテゴリのデフォルト設定を変更できます：

• 全般 ‑以下の［全般］設定の編集を許可します

– 添付ファイル
– アイコン
– アクセスオプション

• ファイルの添付 ‑以下のコンポーネントの編集を許可します

– 通知
– アクセスオプション
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• ファイルの要求 ‑以下の設定の編集を許可します

– 通知
– アクセスオプション
– アップロードの場所

• 暗号化メール ‑以下の暗号化設定の編集を許可します

– 通知
– アクセスオプション

• リンクの挿入 ‑以下の設定の編集を許可します

– 外観
– リンクテキスト
– 言語

Citrix Files for Outlookでのファイル要求

July 25, 2023

以下は、Citrix Files for Outlookを使用してファイルを要求するために必要な手順です。

1. Outlookで、［新しいメール］アイコンを選択して新しいメッセージを開きます。

2. 新しいメッセージウィンドウで［ファイルの要求］を選択し、［カスタム設定を使用］でアップロードの場所
を選択します。デフォルトはファイルボックスです。

3.［リンクを挿入］を選択します。
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Citrix Files for Outlookでのファイル共有

July 25, 2023

以下は、Citrix Files for Outlookを使用してファイルを共有するために必要な手順です。

1. Outlookで、［新しいメール］アイコンを選択して新しいメッセージを開きます。

2. 新しいメッセージウィンドウで［ファイルの添付］を選択します。［PCから］または［Citrixから］を選択
できます。

3.［Citrix Filesから追加］画面に移動して共有するファイルを選択します。

4.［OK］をクリックしてこのメッセージの Citrix File添付ファイルを作成します。
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5.［送信］を選択します。
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