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La aplicacion Citrix Files para Outlook le permite omitir las restricciones de tamafio de archivo y agre-
gar seguridad a sus datos adjuntos. Puede proporcionar una solicitud de carga segura de archivos
para compaferos de trabajo, clientes y socios directamente desde Outlook.

Citrix Files le notificara cada vez que alguien acceda a un archivo o le envie un archivo. También puede
establecer diferentes niveles de seguridad y acceso.

Descargue Citrix Files para Outlook aqui.

Acceder a Citrix Files para Outlook

July 25,2023

En los pasos siguientes, se explica como acceder a Citrix Files en Outlook.

1. Abra Outlook. El logotipo de Citrix Files para Outlook aparece en el extremo derecho de la cinta
de opciones.

2. Seleccione el logotipo de Citrix Files para iniciar sesion (si es necesario).
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3. Inicie sesidn con las credenciales de su cuenta de Citrix.
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Cambiar los parametros predeterminados en Citrix Files para Outlook

July 25,2023

Puede cambiar los parametros predeterminados de Citrix Files en Outlook. Seleccione el icono Op-
ciones de Citrix Files para acceder al mend.

S

Options
Citrix Files

Aparecera la pantalla de configuracion de Citrix Files para Outlook.

© 1999-2024 Cloud Software Group, Inc. All rights reserved. 3



Citrix Files para Outlook

B Crtrin Fabes Tor Outlack £

oitricsharefile.com Help Log Out

& Genera Edit

Automatically convert attachments aver 5 MB
Show lcon: On
Files and hnks expire afteér o0 months

& Attaching Files Edn
Access: Anyone (name and email required)
Motfications: On
Number of downloads unlimated

Requesting Files Edit

Access: Amyone (narme and email required)
Notifications: On
Upload file to: File Box

&) Encrypted Email Edit
)

Access: Anyone (name and email required)
Notifications: On
Files and links expire after six moniths

&

nserting Links Edit
=

Appearance: Link

Arnach link test: default

Request link text: default

Language: Default (English (nited States))

o]

Esto le permite realizar cambios en los parametros predeterminados, en las siguientes categorias:

« General: Permite modificar los parametros de General, lo que incluye:

- Datos adjuntos
- Icono
- Opciones de acceso

+ Adjuntar archivos: Permite modificar estos componentes.

- Notificaciones
- Opciones de acceso

© 1999-2024 Cloud Software Group, Inc. All rights reserved.



Citrix Files para Outlook

Anyone (anonymous)

Anyone {name and email required)

Email recipients (sign in required)

Client and employee users (sign in required)

Employee users (sign in required)

« Solicitar archivos: Permite modificar estos parametros.

- Notificaciones
- Opciones de acceso
- Ubicacién de carga

« Correo electronico cifrado: Permite modificar estos parametros de cifrado.

- Notificaciones
- Opciones de acceso

« Insertar enlaces: Permite modificar estos parametros.

- Apariencia
- Texto de enlace
- Idioma

Solicitar archivos mediante Citrix Files para Outlook
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A continuacion se describen los pasos necesarios para solicitar archivos mediante Citrix Files para
Outlook.

1. En Outlook, seleccione el icono Nuevo correo electronico para abrir un nuevo mensaje.

2. Seleccione Solicitar archivos en la nueva ventana de mensaje y, a continuacién, Usar
parametros personalizados para seleccionar la ubicacién de carga. El valor predeterminado
es Caja de archivos.

& Attach Files ~
< Request Files ~

{5} Use Custom Settings

Citrix Files %
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3. Seleccione Insertar enlace.

Compartir archivos mediante Citrix Files para Outlook
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A continuacion, se describen los pasos necesarios para compartir archivos mediante Citrix Files para
Outlook.

1. En Outlook, seleccione el icono Nuevo correo electronico para abrir un nuevo mensaje.

2. Seleccione Adjuntar archivos en la nueva ventana de mensaje. Tiene la opcion de seleccionar
Desde PC o De Citrix.

Attach Files =
From PC *

51 From Citrix »

3. Navegue por la pantalla Agregar desde Citrix Files para seleccionar los archivos que desea

compartir.
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4. Haga clic en Aceptar para crear el archivo adjunto de Citrix Files al mensaje.
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5. Seleccione Enviar.
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