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Elektronische Signatur

Info

February 18,2022

Citrix bietet elektronische Signaturen mithilfe von Citrix RightSignature. Nach der Integration
mit Threm Citrix Workspace- oder Content Collaboration-Konto kénnen Sie vollstéandig online
rechtsverbindliche Signaturen fiir Dokumente erhalten. Auf diese Weise konnen Dokumente schnell
und sicher abgeschlossen werden.

Senden Sie mit der elektronischen Signatur ein Dokument, um Onlinesignaturen zu erhalten. Laden
Sie einfach Ihr Dokument hoch, geben Sie die E-Mail-Adressen fiir die Unterzeichner ein und platzieren
Sie Textfelder und Signaturstellen. Die elektronische Signatur sendet den Empfangern per E-Mail
einen eindeutigen Link zum Signieren des Dokuments. Die Empfanger werden automatisch durch das
Dokument gefiihrt, sodass alle erforderlichen Textfelder ausgefiillt und online unterschrieben wer-
den.

Weitere Informationen zu Verwaltungsaufgaben bei der elektronischen Signatur finden Sie unter Elek-
tronische Signatur in der Citrix-Produktdokumentation.

Zur Signatur senden

October 19, 2022

Die folgenden Anweisungen beschreiben die Schritte, die erforderlich sind, um ein Dokument zur Sig-
natur in Files fiir Citrix Workspace und ShareFile zu senden.

Wenn die elektronische Signatur fiir Ihr Workspace- oder ShareFile-Konto aktiviert ist, kdnnen Sie
Dokumente zur Signatur senden. Weitere Informationen zur Aktivierung finden Sie unter Erste
Schritte.

1. Wahlen Sie in lhrem Files fiir Citrix Workspace-Konto oder in Ihrem ShareFile-Konto das Doku-
ment aus, das Sie zum Signieren senden mochten. Das Vorschaufenster wird gedffnet.
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Elektronische Signatur

Signed Contract

[ e wiectronis sigrturs pempln]

2. Wahlen Sie Zur Signatur senden, um RightSignature zu 6ffnen.

Prepare Signed Centract - Electronic Signatune Examgle
Prepare Docurment

Signed Contract Request

A v e g e

Annctate:

Advanced Taols

=0

3. Wahlen Sie Dokument vorbereiten und geben Sie dann den Namen des Unterzeichners und
dessen E-Mail-Adresse ein.
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Whao needs to sign “Signed Contract - Elecironic Signature BEample™?
+
+

@)

4, Wahlen Sie Nachster Schritt: Felder platzieren aus, um die Unterzeichner- und Anmerkungs-
felder fiir die Empfanger des Dokuments zu erstellen.

Frepare Sigered Comract - Ekectronic Signacure Exaergle Prepare Document

Signed Contract

Lo wbecir i hgrastirs am gl

=3
(@]

5. Wihlen Sie Nachster Schritt: Uberpriifen, um eine personliche Nachricht einzugeben, ein
Ablaufdatum festzulegen und gegebenenfalls Sicherheitseinstellungen wie Passcode und KBA
flir den Unterzeichner hinzuzufiigen.
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6. Wahlen Sie Dokument senden aus.

Nachrichtenstatus

Der Unterzeichner erhalt eine E-Mail mit der Bitte um Signatur des Dokuments. Sie kdnnen den Status
Uberwachen, indem Sie das Dokument im RightSignature-Dashboard auswahlen.

Status

Overview

People Involved:

Remind

Security Options:

Actions =

Tags:

Message to Recipient(s):

©

Die Ubersicht enthilt die folgenden Informationen.

+ Beteiligte Personen: Namen und E-Mail-Adressen der Empfanger.
+ Sicherheitsoptionen: einschliellich Ablaufdatum, Passcode und Reihenfolge der Unterzeich-
ner, falls ausgewahlt.
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+ Tags: falls ausgewahlt.
+ Nachricht an Empfianger: Nachricht fiir die Empfanger beim Anfordern deren Unterschrift.

Der Verlauf bietet eine Zeitleiste der Aktionen von der Erstellung der Signaturanforderung bis zur
Ausfiihrung der Dokumentsignatur durch den/die Unterzeichner.

Status & Executed

History

e 4 minutes ago All signers have
l',||j_'||'|§-|j': and the document 1S Now

executed. Copies have been sent to

4 minutes ago

_ J authenticated
via email on Chrome via Windows
from

4 minutes ago

(v ) signed the
document on Chrome via Windows
from

5 minutes ago

] . viewed the
document on Chrome via Windows
from

25 minutes ago
created
document "signed_contract_-
electronic_signature_example.dodx’
on Chrome via Windows from

25 minutes ago
was emailed a

@O —0—0—90

link to sign.

Massensendung zur Signatur

September 30, 2022
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Die folgenden Anweisungen umfassen die Schritte, die erforderlich sind, um mehreren Unterzeichn-
ern per E-Mail ihre eigene Kopie eines Dokuments zum Signieren zu senden.

1. Wahlen Sie Massensendung zur Signatur aus.

Start Document

.

=) (2)

send for signatwre Sign a decument yourself
Send documents to be signed by ore Are you the onlly signes? Sign and add
oF MOEE ks fext_ then share the compleied
BOCLETHENL

= 2 |

Bulk send for signature Create a reusable template
Sl Piinple DEOpE Ther cam copy of Turn ary Tsguenitly uised Jocument
B AOCUNENL Lo SR inte & powenful termplate That you can
reuse, drtribube, of emibed i your
wehaite.

2. Wahlen Sie eine Vorlage fiir die Massensendung aus.

Choose a template

Q) Search templates.

. Buli send only works with 2 tingle tigher
‘temniplate. Miw to bulk 1end? Leain Mo
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Hinweis:

Nur Vorlagen mit einem einzigen Unterzeichner sind zur Auswahl verfiigbar. Wenn keine
gliltige Vorlage verfiigbar ist, erstellen Sie eine auf der Registerkarte Vorlagen. Weitere
Informationen zum Erstellen einer Vorlage finden Sie unter Vorlage erstellen.

3. Wahlen Sie Unterzeichner hochladen aus.

Upload

[

©

4, Laden Sie eine CSV-Datei hoch. In der CSV-Datei diirfen die Werte fur Unterzeichnername und
E-Mail-Adresse der Unterzeichner nicht leer sein. Die Zahlder Unterzeichner darf 100 nicht tiber-

schreiten.

Upload C5V

Driey i o your C5V Pl

+ Wenn die CSV-Datei Fehler enthalt, wird moglicherweise eine Fehlermeldung angezeigt.
Beheben Sie die Probleme in der CSV-Datei und laden Sie die CSV-Datei erneut hoch.
B

\ 4

Upload Failed

1. €5V has too many ermors
2.

0.12.14, 06, 18, 20, 22, 24, 26. 28,30, 32, 34,
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5. Geben Sie eine Nachricht ein, legen Sie ein Ablaufdatum fest und fligen Sie gegebenenfalls Tags
hinzu.

Send for Signature

6. Wahlen Sie Bestatigen.

Send Document

You are about to share this document with multiple signers

Der Dokumentstatus wird im Dashboard angezeigt.

Nach per Massensendung gesendeten Dokumenten suchen

Es gibt zwei Moglichkeiten, nach Dokumenten zu suchen, die per Massensendung gesendet wur-
den:

+ Dashboard: Suchen Sie mithilfe von Tags, die Sie vor dem Senden des Dokuments hinzugefiigt
haben, oder verwenden Sie den Dokumentnamen.

+ Vorlage: Wahlen Sie die zum Senden verwendete Vorlage aus und wahlen Sie dann Antworten
anzeigen.

Product Rep Letter 3 " Actions

December 31, 201%
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Dokumentenpaket senden

September 30, 2022

Mit den elektronischen Signaturfunktionen konnen Sie mehrere Dokumente zusammenfiihren und
als ein Dokument zur Signatur an den Unterzeichner senden. Dadurch wird das Problem des Zusam-
menfiihrens von Dokumenten auflerhalb von Citrix RightSignature beseitigt. Benutzer konnen das
Dokument auch unterwegs vorbereiten. Unterzeichner haben auch die Moglichkeit, auf eine einzige
Datei zuzugreifen, sie zu organisieren und zu signieren sowie sie zu speichern und die Arbeit daran
spater wieder aufzunehmen.

Anweisungen

Die folgenden Anweisungen umfassen die Schritte, die erforderlich sind, um mehrere Dokumente
zu einem Dokument zusammenzufiihren und zur Unterzeichnung an eine oder mehrere Parteien zu
senden.

1. Wahlen Sie Dokument starten, um das Dashboard zu 6ffnen.

2. Wahlen Sie Dokumentpaket senden aus.
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3. Wahlen Sie mehr als ein Dokument aus, um diese Funktion zu nutzen. Sie kdonnen bis zu 5
Dateien auswéhlen. Die maximale GesamtgréfRe der Dateien ist 20 MB. Die Reihenfolge der
Dateien wird durch die Reihenfolge der Auswahl der Dateien beim Hochladen bestimmt.

Drag and drop files here or

Chaore: Friom Commpater Sheer Loimoes

4. Wahlen Sie Dokument vorbereiten aus.

send document package

5. Wenn Sie dazu aufgefordert werden, geben Sie den Namen des Unterzeichners und dessen E-
Mail-Adresse ein.

© 1999-2024 Cloud Software Group, Inc. All rights reserved. 11
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Add Signers

Who needs to sign “Signed Contract - Electronic Signature Eamgle™?

@

Hinweise:

+ Die E-Mail-Adressen der einzelnen Unterzeichner missen eindeutig sein. Achten Sie
darauf, den Namen und die E-Mail-Adresse jedes Unterzeichners korrekt einzugeben.
Wenn das Dokument gesendet wurde, kdnnen die E-Mail-Adressen nicht mehr gean-
dert werden. Das Dokument musste neu erstellt werden.

« Wenn Sie einem Dokument mehrere Unterzeichner hinzufiigen, konnen Sie Unterze-
ichner ihrem eigenen Anforderungsfeld zuweisen. Nachdem Sie ein Anforderungs-
feld in das Dokument eingefiigt haben, doppelklicken Sie auf das Feld, um auf weit-
ere Optionen zuzugreifen. Verwenden Sie das Dropdownmeni, um dem Feld den
entsprechenden Unterzeichner zum Ausfiillen zuzuweisen.

6. Wahlen Sie bei Bedarf Reihenfolge der Unterzeichner festlegen. Wenn diese Option aktiviert
ist, wird das Dokument in der angegebenen Reihenfolge an die einzelnen Unterzeichner
gesendet, statt das Dokument gleichzeitig an alle Unterzeichner zu senden.

Hinweis:

Weitere Informationen finden Sie unter Wie ordne ich Unterzeichnern fiir dasselbe Doku-
ment eine Reihenfolge zu?.

7. Wahlen Sie Nadchster Schritt: Felder platzieren, um die Unterzeichner- und Anmerkungsfelder
fur die Empfanger des Dokumentpakets zu erstellen.

© 1999-2024 Cloud Software Group, Inc. All rights reserved. 12
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Prepare Sample Phato Release Form

Prepane Docsment

Regquest

Annotate:

8. Wihlen Sie Nédchster Schritt: Uberpriifen, um eine personliche Nachricht einzugeben, ein
Ablaufdatum festzulegen und gegebenenfalls Sicherheitseinstellungen wie Passcode und KBA
fiir den Unterzeichner hinzuzufiigen.

Request

Varid Agr eermenl

Annotate

9. Wahlen Sie Dokument senden aus.

Der Unterzeichner erhalt eine E-Mail mit der Bitte um Unterschrift fiir das Dokumentpaket. Sie konnen
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den Status uberwachen, indem Sie das Dokument im RightSignature-Dashboard auswahlen.

Video: Document Packager Feature

Das folgende zweieinhalb Minuten lange Video bietet einen kurzen Uberblick tiber die Verwendung
des Document Packager Features.

Dies ist ein eingebettetes Video. Klicken Sie auf den Link, um das Video anzusehen

Vorlage erstellen

February 18,2022

Fihren Sie die folgenden Schritte zum Erstellen einer Vorlage aus:

1. Wahlen Sie im Citrix RightSignature-Dashboard in der linken Mendiileiste die Option Vorlagen
aus und wahlen Sie dann Vorlage erstellen.

2. Wahlen Sie Datei hochladen, um das Dokument zu 6ffnen, mit dem Sie eine Vorlage erstellen
mochten.

3. Wenn Sie die zugrunde liegende Quelldatei ersetzen, die zum Erstellen der Vorlage verwendet
wurde, wahlen Sie das rote X. Wahlen Sie anschlieRend die neue Quelldatei fiir die Vorlage aus.

4. Wahlen Sie Dokument vorbereiten aus, um die Bearbeitung fortzusetzen.

5. Bearbeiten Sie zunachst die Rollen der Vorlage. Andern Sie die Rollennamen, bearbeiten Sie die
Reihenfolge oder fligen Sie Rollen hinzu bzw. |6schen Sie Rollen.

Add Raoles

What roles does this template need?

@

6. Wahlen Sie Nachster Schritt: Felder platzieren, um die Unterzeichner- und Anmerkungsfelder
fir die Vorlage zu erstellen.

© 1999-2024 Cloud Software Group, Inc. All rights reserved. 14
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Signed Contract

Lk e ronic sgrasturs ansmgie

==
©.

7. Verwenden Sie als Nachstes die Dokumentiiberlagerungsoptionen, um verschiedene Arten von
Feldern hinzuzufiigen, zu dndern und zu entfernen. Wenn Sie mit den Anderungen am Doku-
ment fertig sind, klicken Sie auf “Nachster Schritt: Uberpriifen”.

R

B |

(@)

8. Wenn Sie mit dem Bearbeiten fertig sind, wahlen Sie Vorlage erstellen.

Gespeicherte Signatur loschen

September 30, 2022

Folgen Sie diesen Schritten, um die gespeicherte Signatur zu l6schen.

1. Wahlen Sie im Citrix RightSignature-Dashboard in der linken Meniileiste Konto > Einstellungen
aus und scrollen Sie dann zum Ende der Seite zu Gespeicherte Signaturen.

© 1999-2024 Cloud Software Group, Inc. All rights reserved. 15
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% Citrix RightSignature
o |
[ o« I

Setlingt S Signatuoes

4""'/

2. Wahlen Sie das Papierkorbsymbol, um die Signatur zu [6schen.

3. Wahlen Sie Loschen, um zu bestéatigen, dass Sie die Signatur l6schen mochten.

Confirm Deletion

Are you sure you want to delete this signature?

TR

Signatur ablehnen

February 17,2023

RightSignature bietet Unterzeichnern die Moglichkeit, die Unterzeichnung eines Dokuments
abzulehnen.

Anweisungen fiir den Unterzeichner

Mit den folgenden Anweisungen konnen Unterzeichner das Signieren eines Dokuments ablehnen.

© 1999-2024 Cloud Software Group, Inc. All rights reserved. 16
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1. Sieals Unterzeichner erhalten eine E-Mail mit der Anforderung zur Unterzeichnung und werden
aufgefordert, das Dokument zu iiberpriifen und zu signieren.

has sent you the document 'Signed Contract - e B
Electronic Signature Example’ to sign (Sl inbox

@  RightSignature.com -documents@rghtsignature coms *SEAaM(Thouraga) o & i
® - -

citrix | RightSignature

Hello Joe,

Please sign if you accept the term of the contract.

Signed Contract - Electronic Signature Example
(ssgned_conbract_-_slectronic_ssgnature_sxsmple.doc)

Reference =

Status: Pending

Expores: 03/05/2023 09:57

Sender:

To review the document and sign with an electronic signature, follow this link:

REVIEW & SIGN DOCUMENT

If clicking the button doesn't work, copy and paste this link inte your browser's URL bar:

httos:/s rghtsignature. com/signers

2. Offnen Sie das Dokument iiber den Link in der E-Mail.

3. Wenn Sie das Dokument tiberpriift haben und entscheiden, nicht zu signieren, wahlen Sie Weit-
ere Optionen aus. Die Option Dokument ablehnen wird angezeigt.

© 1999-2024 Cloud Software Group, Inc. All rights reserved. 17



Elektronische Signatur

D | @ RghtSgratere| Sign | Sgred - % | +

- O 5 ey rightiigrature cam, wgner Aods ot @ o -
.
+
G
Signed Contract &
(A electronic signature example) v
The following i a signed contract between « — and thiz Contract Signing
Document.
In this document, the agreement allows initials here: ______ and a signature
here - Of course you can also set up multiple places for
initials, and ____ or just have a final signature along with date entry at the bottom,
]
. & ure - 3ign Base Date ¥ BRLDDSYYYY
Signed Contract - Electronic Signatune Examiple
Froen
Need Help? ﬂ Decline Documentd
1]
@

4. Wahlen Sie Dokument ablehnen aus. Das Dialogfeld Bestdtigung: Dokument ablehnen
wird angezeigt. Sie werden aufgefordert, einen Grund fiir die Ablehnung der Unterzeichnung
anzugeben.

HINWEIS:

Nach der Ablehnung des Dokuments gibt es keine Moglichkeit, den Vorgang zu stornieren.
Eine automatische Benachrichtigungs-E-Mail wird an alle relevanten Teilnehmer
gesendet.

© 1999-2024 Cloud Software Group, Inc. All rights reserved. 18
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O | @ rorsgrummeitonisgredc: x |+
< O O hopwy wisigneny”

Decline Document Confirmation

Reason fof Deching will beé dhared only with the Sender)

A

() T notcaton emas will e sent 10 8 reevant
pancpants.

If thee document is once decined, Thens i no way back.

e _

5. Wahlen Sie Bestatigen aus, um den Vorgang Dokument ablehnen abzuschlief3en.

+ B0 + 0

= = |+
& O O Mol Leghtsignatunseom, rancumant-decined

Al B B @

Citrix RightSignature

Dacument Declined

This document has been declined by o of the ssgner(sl

Ad A result, the dotument canno? be exstuted.

Pervaiy Polcy  Tersrd OF s
£ 19952003 Crrin Sytema. Inc. ANl Righty Resereed

RO+ P

o+
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Die Bestatigungs-E-Mail fiir die Ablehnung wird sofort an alle relevanten Teilnehmer gesendet.

« Der Absender erhilt Folgendes:

nature Example” has been declined (e

cin | RightSignature

signed Contract - Liectronlc Signature [xample

« Der Unterzeichner erhilt Folgendes:

citrek | RightSignature
Hiedloy o,

Sdprend ey acl

PE—

Slgned Contract -
Electronic Signature
EXampe sepmed_contrect_

_eechrone:_signature_example.doo)

Refergme =
Status; Dechined

Exparas: 037052020 09 5T

Sender;

This document has been declined by you. As 3 result, the doocumsnt cannot be sxscuted.

© 1999-2024 Cloud Software Group, Inc. All rights reserved.
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Haufig gestellte Fragen des Absenders zum Feature Signatur ablehnen
Was ist diese neue Funktion?

Wenn ein Unterzeichner ein Dokument zum Signieren erhalt, bietet RightSignature dem Unterzeich-
ner die Moglichkeit, die Unterzeichnung abzulehnen.

Was passiert, wenn ich ein Dokument an mehrere Unterzeichner sende und ein einzelner
Unterzeichner die Unterzeichnung ablehnt?

Der Signiervorgang wird beendet, sobald einer der Unterzeichner das Dokument ablehnt. Eine
Benachrichtigungs-E-Mail wird an alle Teilnehmer gesendet.

Was passiert, wenn ich ein Dokument an mehrere Unterzeichner mit einer festgelegten
Reihenfolge fiir die Unterschriften sende und ein Unterzeichner ablehnt?

Der Signiervorgang endet mit dem Unterzeichner, der das Dokument ablehnt. Die Unterzeichner, die
nach der Ablehnung an der Reihe waren, werden nicht benachrichtigt.

Was passiert, wenn ich meine Meinung dndere, nachdem ich Dokument ablehnen ausgewahlt
habe?

Leider gibt es keine Moglichkeit, den Ablehnungsvorgang abzubrechen, wenn Sie Dokument
ablehnen ausgewahlt haben. Der Absender muss den Vorgang erneut starten.

Vorlage bearbeiten

February 18,2022

Gehen Sie folgendermalien vor, um eine vorhandene Vorlage zu bearbeiten:

1. Wahlen Sie im Citrix RightSignature-Dashboard in der linken Menliileiste die Option Vorlagen
aus und wahlen Sie dann unter Wiederverwendbare Vorlagen die Vorlage aus, die Sie bear-
beiten mochten.

© 1999-2024 Cloud Software Group, Inc. All rights reserved. 21
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Citrix RightSignature ==
' Templates
0 P
|
Reusable Templates

2. Wahlen Sie Details und wahlen Sie auf dem Bildschirm “Details”die Option Bearbeiten aus.

Reusable Templates

Signed Contract - Electron

3. Wenn Sie die zugrunde liegende Quelldatei ersetzen, die zum Erstellen der Vorlage verwendet
wurde, wahlen Sie das rote X. Wahlen Sie anschliel3end die neue Quelldatei fiir die Vorlage aus.

4. Wahlen Sie Dokument vorbereiten aus, um die Bearbeitung fortzusetzen.

© 1999-2024 Cloud Software Group, Inc. All rights reserved. 22
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What roles does this template need?

@

Bearbeiten Sie zunichst die Rollen der Vorlage. Andern Sie die Rollennamen, bearbeiten Sie die
Reihenfolge oder fiigen Sie Rollen hinzu bzw. l6schen Sie Rollen. Wenn Sie mit dem Bearbeiten
der Rollen fertig sind, klicken Sie auf Nachster Schritt: Felder platzieren.

pare Document

Signed Contract

Ut siectronie sgramry wimgts|

==
©.

5. Verwenden Sie als Nachstes die Dokumentiiberlagerungsoptionen, um verschiedene Arten von
Feldern hinzuzufiigen, zu andern und zu entfernen. Wenn Sie mit den Anderungen am Doku-
ment fertig sind, klicken Sie auf “N&chster Schritt: Uberprifen.

6. Bearbeiten Sie den Namen, die Nachricht, die Tags und den Ablauf fiir diese Vorlage sowie wer
unter CC hinzugefiigt wird.

7. Wenn Sie mit dem Bearbeiten fertig sind, wahlen Sie Vorlage erstellen.
Seriendruckfelder in Signaturvorlagen

March 3, 2022
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Durch Seriendruckfelder konnen die Absender von Dokumenten jede Kopie einer Vorlage vorab mit
benutzerdefiniertem Text ausfiillen, bevor das Dokument gesendet wird.

In diesem Artikel werden die grundlegenden Schritte zum Verwenden von Seriendruckfeldern beim
Erstellen oder Bearbeiten einer Vorlage beschrieben. Um ein Seriendruckfeld zu erstellen, verwenden
Sie beim Vorbereiten eines Dokuments die Funktionen fiir Dokumentiiberlagerung.

1. Wahlen Sie im Citrix RightSignature-Dashboard in der linken Meniileiste die Option Vorlagen
aus und wahlen Sie dann Vorlage erstellen.

2. Wahlen Sie Dokument vorbereiten aus.

3. Wahlen Sie Nachster Schritt: Felder platzieren, um ein Textfeld, ein Datumsfeld oder ein Kon-
trollkastchen an der gewtlinschten Stelle im Dokument zu platzieren.

4. Nachdem Sie das Feld auf dem Dokument platziert haben, doppelklicken Sie auf das Objektfeld.

5. Wenn Sie aufgefordert werden, das Seriendruckfeld zu benennen, geben Sie einen Namen fiir
Textfeld 1 ein.
Dies ist der Name des Feldes, das der Absender jedes Mal ausfiillen muss, wenn eine Kopie der
Vorlage gesendet wird.

Field required? Prepare Document
Merge field?
A " sut and e-sign this sample agreement to see how easy Request:
gr Client Name] Il be for your recipients to e-sign your documents.
»_ signature Field
Show M
— [ Text Field
New Client In

Delete [¥] DateField

Name
Merge Field: Text ~ | Checkbox

Compan
ety Show More

Address

City Annotate:

State Zip (s Add Signature

Email Phone T AddText

+ Add Checkmark
Service Details

Account Rep Advanced Tools:

Service Plan [& Import Overiay

Beim Vorbereiten einer Kopie der zu sendenden Vorlage kann der Absender benutzerdefinierte
Informationen in jedes Seriendruckfeldeingeben.

Hinweis:

Wenn das Dokument gesendet wurde, sind die Seriendruckdaten gesperrt und kdnnen
nicht von anderen Parteien bearbeitet werden.
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Freigabelink fiir Vorlagen generieren

February 18,2022

Die folgenden Anweisungen umfassen die Schritte, die erforderlich sind, um einen Link zu einem zu
signierenden Dokument zu erstellen.

1. Wahlen Sie im Citrix RightSignature-Dashboard in der linken Mendiileiste die Option Vorlagen
aus und wahlen Sie dann unter Wiederverwendbare Vorlagen die Vorlage aus, die Sie verwen-
den mochten.

Citrix RightSignature E==

Templates

Reusable Templates

2. Wahlen Sie Details aus.

3. Wahlen Sie auf dem Bildschirm “Vorlagendetails”die Option Freigabelink generieren aus.
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Signed Contract

iy, L sty s

4. Priifen und bearbeiten Sie auf dem Bildschirm “Freigabelink generieren”nach Bedarf die folgen-
den Felder:

+ Benennen Sie diesen Freigabelink.: Verwenden Sie diese Option, um die Verwaltung von
Links zu vereinfachen.

+ Anzahl der Nutzungen begrenzen?: Verwenden Sie den Umschalter, um zu begrenzen,
wie oft der Link zum Signieren verwendet werden kann.

+ Ablauf nach Anzahl der Tage?: Verwenden Sie den Umschalter, um die Anzahlvon Tagen
festzulegen, die der Link giiltig ist.

+ Identitatsmethode: Wahlen Sie die Methode aus, um den Unterzeichner zu identifizieren.
Verfligbare Optionen sind E-Mail, SMS und Ohne.

Send For

.
Signed Contract Signature
(Ane o
Generate Sharing Link 4
ot betwe Generate
Share Link
it allovary . o . \,
®
ave a fin
oFF _ View
REIpONSES
OFF IEI
Delete
— Jentity Method Email +
Roles

m e

Buyer

5. Wahlen Sie Link generieren aus. Verwenden Sie die Option In Zwischenablage kopieren, um
den Link in Nachrichten einzufiigen.
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lectronic signature example)

8

. T Generate
k i Y
en and this Contract Signing || share Link

Link Generated
®

View
REsponses

https://secure.rightsignature.com/templates/3ea2e518-233b-
4763 - 8062 -ac5b21df 2084/ template-signer- ‘@'
link/adad70¢84791977ed6al4eaae 045987
Delete

r—

Vorlagendokument in eine Website einbetten

February 18,2022

Die folgenden Anweisungen umfassen die Schritte, die erforderlich sind, um ein Dokument mit elek-
tronischer Signatur direkt zu Ihrer Website hinzuzufiigen, um das Signieren zu vereinfachen.

1. Wahlen Sie im Citrix RightSignature-Dashboard in der linken Mendiileiste die Option Vorlagen

aus und wahlen Sie dann unter Wiederverwendbare Vorlagen die Vorlage aus, die Sie verwen-
den mochten.

Citrix RightSignature E=3

Templates

Reusable Templates

2. Wahlen Sie Details aus.

3. Wahlen Sie auf dem Bildschirm “Vorlagendetails”die Option In Website einbetten aus.
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Signed Contract
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4, Uberpriifen und bearbeiten Sie auf dem Bildschirm “Einbettungscode generieren’nach Bedarf

die folgenden Felder:

+ Geben Sie dem Code einen Namen.: Verwenden Sie diese Option, um die Verwaltung
von Code zu vereinfachen.

« Anzeigetyp: Wahlen Sie die Schaltflache, das Bild oder den Inlinetext, der auf Ihrer Web-
seite angezeigt werden soll.

+ Anzahl der Nutzungen begrenzen?: Verwenden Sie den Umschalter, um zu begrenzen,
wie oft der Link zum Signieren des Dokuments verwendet werden kann.

+ Ablauf nach Anzahl der Tage?: Verwenden Sie den Umschalter, um die Anzahlvon Tagen
festzulegen, die der Link giiltig ist.

« Identitatsmethode: Wihlen Sie die Methode aus, um den Unterzeichner zu identifizieren.
Verfligbare Optionen sind E-Mail, SMS und Ohne.
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\d For Embed In
Generate Embed Code = bz
It - 8 =
jerate Manage Links
o e Link & Embeds
1 |
Display Type Biitton v
e -
L ber of u ofe  fomses '
iy
i e afte mber of days
Hete
30
identity Method Email

Generate Link

5. Wahlen Sie Link generieren aus. Verwenden Sie die Option In Zwischenablage kopieren, um
den Code in lhren HTML-Editor einzufligen.

& @

Signed Contract Send For Embed in
Signature Website
(An electronic signature example]
between __ and this Cantract Sigring. || g =
. lerate Manage Links
¥4 Code Generated ke Link & Embeds
ra
2 Z
- lew *
<a href="https://secure.rightsignature. com/templates/Iea2es10- fanses .

233b-4763 - 2068 -SCEh2 1072084/ temp late - signer-

1ink/bo6fe2ieb6065BcI50485a056200bd1 classs"embed_button

gmbad_green_button”™ ld="embed 83275784.801b-4F7a-Bedf- E’
n BEeR2eBld7E4” data-gulds"B3275784-B010- 4178 Bedf -

B5edledld7dd™ »5ign Document</ax<script charset="I50-8859-1"

src="https://secure .rightsignature. con/ambed . §s"></scripts Hete

Dokument selbst signieren

February 18,2022

In diesem Artikel werden die grundlegenden Schritte beschrieben, um sich selbst ein Dokument zur
Signatur zu senden. Die elektronische Signatur unterstiitzt das Hochladen von PDF-, Microsoft Word-,
RTF- und TXT-Dateien.
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1. Wahlen Siein IThrem Files fiir Citrix Workspace- oder ShareFile-Konto das Dokument aus, das Sie

sich selbst zur Signatur senden mochten. Das Vorschaufenster wird gedffnet.

Signed Contract et e T

Vs pimctrens sapats Fibmla]

2. Wahlen Sie Selbst signieren aus, um RightSignature zu 6ffnen.

> T

3. Wahlen Sie Dokument vorbereiten aus.

Add signers

Who needs to sign "Signed Contradl - Electronic Signature Bample™?

- _..-v@
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4, Wahlen Sie unter Anmerkung:die Option Signatur hinzufiigen aus.

Prepare Document

Annotate:

5. Im Signaturfeld konnen Sie mit der Maus eine handgeschriebene Signatur erstellen, eine

gespeicherte Signatur oder die Funktion “Zum Signieren tippen”verwenden. Klicken Sie
abschliefend auf Anwenden.
I| .;I__.r'
II i
Click and drag to dranw your signatung
6. Wahlen Sie Nachster Schritt: Uberpriifen aus.
7. Wahlen Sie Dokument speichern aus.
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Erinnerungs-E-Mails

February 18,2022

Es gibt zwei Moglichkeiten, Erinnerungs-E-Mails zu senden, um die Unterzeichner daran zu erin-
nern, ein nicht signiertes Dokument auszufiillen. Die erste Moglichkeit wird in den Einstellungen
aktiviert. Damit wird automatisch eine tagliche oder wochentliche Erinnerung gesendet. Die zweite
Moglichkeit ist eine manuelle Erinnerung, die Sie jederzeit vor dem festgelegten Ablaufzeitraum
senden kénnen.

Automatische Erinnerung

1. Navigieren Sie unter Konto > Einstellungen zu Erinnerungs-E-Mails senden.

2. Wahlen Sie eine der folgenden Optionen:

+ Keine automatischen Erinnerungen: Dies ist die Standardeinstellung. Es werden keine
Erinnerungen gesendet.

+ Wochentlich: Auswahlen, um eine wochentliche Erinnerung zu senden

« Taglich: Auswahlen, um eine tagliche Erinnerung zu senden.

Diese Einstellung kann jederzeit gedndert werden.

Manuelle Erinnerung

1. Wahlen Sie im Dashboard fiir Dokumente das Dokument aus, fiir das Sie eine Erinnerung
senden mochten.
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Status

Overview

People Involved: Manage

J I. I'nl-

2. Klicken Sie in der Spalte “Status”im Bereich Beteiligte Personen neben dem Namen des Un-
terzeichners auf Erinnern.

Eine Erinnerungs-E-Mail wird gesendet.

Signaturfortschritt speichern

February 18,2022

Empfanger von Anfragen fiir elektronische Signaturen kdnnen ihre Arbeit speichern, bevor sie die er-
forderlichen Signaturaufgaben abschlieRen. Die Fahigkeit zu Speichern ermdéglicht es dem Unterze-
ichner, groRe Dokumente ruhen zu lassen, ohne den Platz im Signaturprozess zu verlieren. Mit dem
urspriinglichen Link aus der Signaturanforderungs-E-Mail kann der Unterzeichner mit der Aufgabe ab
der Stelle fortfahren, an der er seinen Fortschritt gespeichert hat, und die Aufgabe abschliefl3en.

Die folgenden Anweisungen umfassen die Schritte zum Speichern des Fortschritts durch den Unterze-
ichner beim Signieren groRer Dokumente.

1. Nachdem Sie das Dokument tiber den Link in der Signaturanforderungs-E-Mail ge6ffnet haben,
wahlen Sie wahrend der Unterzeichnung zu einem beliebigen Zeitpunkt Fortschritt speichern
aus.
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Signed Contract

[An ebectronic sipnatune example)

The following i a signed contract betwesn
Deeeciimeesiit

. 3w v Ehils Corfiract Signing

™
. In this dotument. the agrooment allows initials henk: "% “and 5 sigrature

here . 84 oourie you can abio set up multiple places fior

iniials Too ey - o0 fund Bave 3 finad signature along with date entry af the bottam.

. Sigmed Contract - Becronic Signature Example EEEEEE——
- -

Eine Bestatigungsmeldung fiir den Speichvorgang wird angezeigt.

o © WY AR D AR L RORE S0, LI B I LR 1

' nigials = Ly o uri® Bve 3 final signature along with dafe endry 38 the botticem.

une Examiple

2. Sie kdnnen zu einem spateren Zeitpunkt zum Dokument zuriickkehren und es unterschreiben,
indem Sie in der urspriinglichen Signaturanforderungs-E-Mail Uberpriifen & Dokument sig-
nieren auswahlen.
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As the buyer, complete the template.

Signed Contract - Electronic Signature Example
(ssgned_contract_-_electronic_signature_sxample.docx)

Reference =: «

Status: Pending

Exgores: 11/03/2021 13:40

Sender:

To review the document and sign with an electronic signature, follow this link:

REVIEW & SIGN DOCUMENT

If clicking the button doesn't work, copy and paste this link into your browser's URL bar:

https:/isecure. rightsignature. com/signers

. ~Scitrice. oom
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