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Citrix Files fiir Outlook

July 25,2023

Mit der App Citrix Files fir Outlook konnen Sie DateigroRenbeschrankungen umgehen und eine
bessere Sicherheit fiir Ihre Anhange erzielen. Sie kdnnen fir Mitarbeiter, Kunden und Partner direkt
von Outlook eine Anfrage fiir einen sicheren Dateiupload bereitstellen.

Citrix Files benachrichtigt Sie, wenn jemand auf eine Datei zugreift oder Ihnen eine Datei sendet. Sie
konnen auch verschiedene Sicherheits- und Zugriffsebenen festlegen.

Laden Sie Citrix Files fiir Outlook hier herunter.

Auf Citrix Files fiir Outlook zugreifen

July 25,2023

In den folgenden Schritten wird erldutert, wie Sie in Outlook auf Citrix Files zugreifen konnen.

1. Offnen Sie Outlook. Das Citrix Files fiir Outlook-Logo wird ganz rechts auf dem Meniband
angezeigt.

2. Wahlen Sie das Citrix Files-Logo aus, um sich anzumelden (falls erforderlich).
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3. Melden Sie sich mit den Anmeldeinformationen lhres Citrix Kontos an.
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Standardeinstellungen in Citrix Files fiir Outlook andern

July 25,2023

Sie konnen die Standardeinstellungen fiir Citrix Files in Outlook andern. Wahlen Sie das Symbol Citrix
Files Optionen, um auf das Menii zuzugreifen.

S

Options
Citrix Files

Das Fenster “Citrix Files fiir Outlook”wird angezeigt.
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B Citin Feles for Outlock :s-:

citrisharefile.com Help Log Out
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Automatically convert attachments aver 5 MB
Show lcon: On
Files and hnks expire after so0 months

& Attaching Files Edi
Access: Anyone (name and email required)
Notifications: On
Mumbser of downloads: unlimated

A Reauesting Files Edit
Access: Anyone (name and email required)
Notifications: On
Upload file to: File Box

(5 Encrypted Emai Edit
Access: Anyone (name and email required)
Notifications: On
Files and links expire after six months

& Inserting Links Edit

3

Appearance: Link

Arnach link test: default

Request link text: default

Language: Default (English (nited States))

o]

Auf diese Weise kénnen Sie Anderungen an den Standardeinstellungen in den folgenden Kategorien
vornehmen:

+ Allgemein - Ermoglicht das Bearbeiten von allgemeinen Einstellungen einschlie3lich

- Anlagen
- Symbol
- Zugriffsoptionen

« Anfiigen von Dateien - Ermoglicht das Bearbeiten dieser Komponenten

- Benachrichtigungen
- Zugriffsoptionen
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Anyone (anonymous)

Anyone {name and email required)

Email recipients (sign in required)

Client and employee users (sign in required)

Employee users (sign in required)

+ Anfordern von Dateien - Ermoglicht das Bearbeiten dieser Einstellungen

- Benachrichtigungen
- Zugriffsoptionen
- Uploadspeicherort

+ Verschliisselte E-Mail - Ermoglicht das Bearbeiten dieser Verschliisselungseinstellungen

- Benachrichtigungen
- Zugriffsoptionen

+ Einfiigen von Links - Ermdglicht das Bearbeiten dieser Einstellungen

- Darstellung
- Verknlipfter Text
- Sprache

Dateien mit Citrix Files fiir Outlook anfordern

July 25,2023

Im Folgenden finden Sie die erforderlichen Schritte zum Anfordern von Dateien mit Citrix Files fiir
Outlook.

1. Wahlen Sie in Outlook das Symbol Neue E-Mail aus, um eine neue Nachricht zu 6ffnen.

2. Wahlen Sieim neuen Meldungsfenster Dateien anfordern und anschlieRend Benutzerdefinierte
Einstellungen verwenden, um den Uploadspeicherort auszuwahlen. Der Standardwert ist
“Dateibox”.

& Attach Files ~
< Request Files ~

{5} Use Custom Settings

Citrix Files %
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3. Wahlen Sie Link einfiigen aus.

Dateien mit Citrix Files fiir Outlook freigeben

July 25,2023

Im Folgenden finden Sie die erforderlichen Schritte zum Anfordern von Dateien mit Citrix Files fiir
Outlook.

1. Wahlen Sie in Outlook das Symbol Neue E-Mail aus, um eine neue Nachricht zu 6ffnen.

2. Wahlen Sie im neuen Meldungsfenster Dateien anfiigen aus. Sie konnen zwischen Von PC oder
Von Citrix auswahlen.

Attach Files =
From PC .

51 From Citrix »

3. Wahlen Sie im Fenster Von Citrix Files hinzufiigen die Dateien aus, die Sie freigeben mochten.

Add from Citrix Files

All Files
£ folder2019
P 2018
Chatlog 2018_07_3113_39nf
m Cl with Content Collaboration.doo: 324 KB
B Microsoft Word docx 11KB

m modifiedby.xls
m report1551138017286.xks

A visualization_-_aerial.dwg

o Iterns selected oK Cancel

4. Klicken Sie auf OK, um die Citrix File-Anlage zu Ihrer Nachricht zu erstellen.
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5. Wahlen Sie Senden aus.
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